Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow,

materialow edukacyjnych | materiatow éwiczeniowych

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Przedmiot Regulaminu
1. Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow,
materiatdow edukacyjnych i materiatdéw ¢wiczeniowych”, zwany dalej
»-Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwiazane z wypozyczaniem | zapewnieniem Uczniom dostgpu
do podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych,
b) tryb przyjecia podrecznikow na stan Szkoty,
C) postepowanie W przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznikdéw
lub materiatow edukacyjnych czy ¢wiczeniowych.

2. Kazdy uczen i jego rodzic / opiekun prawny powinien zaznajomié¢ si¢ Z
Regulaminem Kkorzystania z darmowych podrecznikoéw lub materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych.

3. Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracji.

Rozdziat 1l

ZADANIA KSIEGOZBIORU BIBLIOTECZNEGO WZGLEDEM
PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

1. Ksiggozbior Biblioteczny podrecznikow szkolnych, gromadzi podreczniki,
materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe I inne materiaty biblioteczne.

2. Ksiegozbior Szkolny znajdujacy si¢ przy Zespole Szkét Katolickich w Stupsku
nieodplatnie:

— wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace
postaé papierows, lub
— zapewnia uczniom dostgp do podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, majacych postac elektroniczna, lub
— przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu
lub je udostepnia.
3. Dotaczona do podrecznika lub materiatdw edukacyjnych pilyta CD stanowi

integralng cz¢$¢ podrecznika lub materiatdw edukacyjnych i nalezy ja
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zwroci¢  wraz z podrgcznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty
CD skutkuje konieczno$cig zwrotu kosztow catego podrgcznika lub materiatow

edukacyjnych.

Rozdziat |11
PRZYJECIE PODRECZNIK()W NA STAN SZKOLY

Podreczniki, materialty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe — przekazane
Szkole w ramach dotacji zostaja przekazane na stan Katolickiego Gimnazjum.
Podreczniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i inne materiaty
biblioteczne stanowig wlasnos¢ Szkoty.

Podreczniki i materialy edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny
by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Materiaty ¢wiczeniowe sa jednorazowe i nie podlegaja zwrotowi.

Rozdziat IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
§1
Uzytkownicy podrecznikow szkolnych

Do wypozyczania podrecznikow, materialow edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty, ktdrzy rozpoczeli
nauke w klasie I w roku szkolnym 2015/2016 lub pdznie;j.

. Uzytkownicy przed rozpoczg¢ciem korzystania ze zbiorow podlegaja rejestracii.
Uczniowie sa rejestrowani na podstawie dostarczonych list zgodnych z listg
klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

Rejestracja nastgpuje najpozniej do dnia 10 wrzesnia danego roku szkolnego.

§2
Okres trwania wypozyczenia
. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do
dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego.
Podreczniki i materialy edukacyjne wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin
ich zwrotu mija 20 czerwca danego roku szkolnego. Uczniowie przyst¢pujacy
do egzaminow Kklasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracajg podrecznik nie
pézniej niz do konca sierpnia danego roku. Materialy ¢wiczeniowe sa
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jednorazowe i nie podlegaja zwrotowi.

Szczegotowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa w § 3
Regulaminu.

Szkota w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazada¢ zwrotu

wypozyczonych materiatdow przed uptywem ustalonego terminu.

§3

Procedura wypozyczania podrecznika
Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy i odpowiedzialny nauczyciel
wypozycza uczniom: podrgczniki, materialy edukacyjne i1 materialy
¢wiczeniowe. (Zatacznik nr 1)
Wychowawca klasy ma obowigzek zebra¢ podpisy od ucznidow i rodzicow z
o$wiadczeniem O zapoznaniu si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikow, materiatow edukacyjnych i materiatdw ¢wiczeniowych a w
szczegdlnosci z informacjg 0 odpowiedzialno$ci za zniszczenie badz zagubienie
podrecznika, materiatow edukacyjnych i materiatdw ¢wiczeniowych Rozdziat V
niniejszego Regulaminu). — ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Wychowawca ma obowigzek zebra¢ podpisy na oswiadczeniu, 0 ktérym mowa w
ust. 2, najp6zniej do dnia 15 wrzes$nia danego roku szkolnego.
Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicow, aby przed wypozyczeniem
sprawdzi¢ stan podrgcznika |1 materiatow edukacyjnych, a ewentualne

uszkodzenia natychmiast zgltosi¢ wychowawcy.

§4
Zmiana Szkoly
Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddw losowych, rezygnuje z
edukacji w Szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymane podreczniki i materiaty
edukacyjne.
W przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow

edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.



Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1

Obowiazki Ucznia zwiazane z wypozyczeniem
Przez caty okres uzytkowania podrgcznikow Uczen dba o wlasciwe i czyste
oblozenie ksigzek.
. Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywaé¢ drobnych napraw czy ewentualnej
wymiany oktadki.
Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.
Dopuszcza si¢ uzywania otlowka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).
. Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien
uporzadkowaé podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podkleic,
obtozy¢ w nowg oktadke, jesli wczeSniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastepnie
odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich

dodatkowym  wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.) oraz materialty

edukacyjne.
§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu
edukacyjnego

Przez uszkodzenie podrgcznika lub materiatow edukacyjnych rozumie sie
nieumyslne zabrudzenie,  poplamienie,  zgniecenie  lub  rozerwanie
umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzystywanie.

Uzytkownik, ktory doprowadzil do uszkodzenia materiatow bibliotecznych,
jest zobowigzany podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢
umyslne lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate
zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i
zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktdre pomniejszaja wartos¢
uzytkowa podrecznika lub materiatow edukacyjnych i uniemozliwiaja petne z

nich korzystanie.

83

Zakres odpowiedzialnoSci
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. Uczen ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikow lub materiatow  edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

Uczniowie i rodzice wiasnorecznym podpisem o$wiadczajg zapoznanie si¢ z
Regulaminem  korzystania z  darmowych  podrgcznikéw,  materiatow
edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych a W szczegolnosci z informacjg 0
odpowiedzialnosci za zniszczenie badz zagubienie podrecznika, materiatow
edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych. (Zatacznik nr 2)

. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego Szkota moze zgda¢ od rodzicow ucznia:

— zakupu nowego podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub
— zwrotu kosztu podrecznika lub materiatu edukacyjnego, o ktorym

mowa w art. 22ad ust. 1, okreslonego przez ministra wiasciwego do
spraw  oswiaty |  wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej
urzedu obstugujacego tego ministra. Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych
podrecznikdéw okresla Dyrektor Szkoty.

. W celu uzyskania od rodzicéw zwrotu kosztu uszkodzonych lub zniszczonych
podrecznikow Biblioteka wysyta do Rodzica wezwanie do zaptaty, ktorego tresé
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

. W przypadku braku zaptaty za uszkodzone badz zniszczone podreczniki szkota

sprawe sKieruje na droge postepowania sgdowego.

§4
Zwrot podrecznikow
. W przypadku braku zwrotu podrecznika lub materiatu edukacyjnego w
terminie okreslonym w niniejszym Regulaminie Szkota moze zada¢ od rodzicow
ucznia:
— zakupu nowego podregcznika lub materiatu edukacyjnego lub
— zwrotu kosztu podrecznika lub materiatu edukacyjnego, o ktérym mowa w art.
22ad ust. 1, okreslonego przez ministra wiasciwego do spraw oswiaty |
wychowania |1 zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obstugujacego
tego ministra. Warto$¢ nieoddanych w terminie podrgcznikow okresla Dyrektor
Szkoty.
. W celu uzyskania od rodzicow ucznia kosztu niezwroconego w terminie
podrecznika lub materialu edukacyjnego Biblioteka wysyta do Rodzica

wezwanie do zaptaty, Kktorego tres¢ stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
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Regulaminu.
3. W przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrecznikow lub braku
zaptaty za niezwrocone podreczniki szkota sprawe skieruje na droge

postepowania sagdowego.

Rozdziat VI
INWENTARYZACJA
1. Inwentaryzacja zasobOw podrg¢cznikow szkolnych odbywa si¢ raz w roku: po
ich odbiorze od uzytkownikéw danego roku szkolnego.
2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najp6zniej do konca

roku szkolnego celem uzupelnienia zasobow.

Rozdziat VII

POSTANOWIENIA KONCOWE
Uczniowie i rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z treScig niniejszego
Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.
Bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom ,,Regulaminu
wypozyczania podrecznikéw, materiatdow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych”
na kazde ich zyczenie.
Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.
Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.
Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrecznikow, materialow
edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych, ktdre nie zostaly ujete w niniejszym
Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2016 roku.



Zatacznik nr 1

nizej wymienione podreczniki | materiaty edukacyjne.
Numer inwentarza wychowawcy

Shupsk, dnia..................

Protokol wypozyczenia podrecznikow przez wychowawce

przekazano p. ................ wychowawcyKIasy .........coovviiiiiiiininnn.

L.p.

Nazwisko

Numer inwentarza

©| o NI o 9 K W M| B

[
©

[
=

[
N

[
w

[
&

[
I

[
o

[
~

[
oo

[
©

)
©

o
=

podpis bibliotekarza
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenie

Rodzicow i ucznidéw o zapoznaniu si¢ z Regulaminem korzystania

z darmowych podrecznikéw, materialéw edukacyjnych | materialéw

¢wiczeniowych

a w szczegolnosci z informacja 0 odpowiedzialnosci za zniszczenie badz

zagubienie podrecznika, materialéw edukacyjnych i materialow

¢wiczeniowych ( Rozdzial V Regulaminu)

KLASAI .....

L.P.

Imie i nazwisko

rodzica

Data

Podpis

rodzica

Imie¢ i nazwisko

ucznia

Data

Podpis ucznia
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.




Zakacznik nr 3 Stupsk, dnia..................

(piecze¢ Szkoty)

(Imig i nazwisko, adres Rodzica/ Opiekuna ucznia)

WEZWANIE DO ZAPLATY NR ..........

Na podstawie Regulaminu wypozyczania bezptatnych podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych i materialtow ¢wiczeniowych, z uwagi na; brak zwrotu/ zniszczenia
podrecznika, materiatow edukacyjnych wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg.

obliczenia (stanna ...................I):

Data wypozyczenia Autor-Tytul Wartos¢

Razem

..................................................................................................................................... W tresci
nalezy wpisa¢ : "Zwrot za podrecznik.....” podajac nazwisko ucznia, autora i

tytut podrgcznika.
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